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Penyediaan Kertas Kerja

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
1SPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Penyediaan Kertas Kerja

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 20/4/2017 KJSB Keluaran Versi 1.1
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Penyediaan Kertas Kerja

-

Senarai Pengagihan Dokumen

No. Penerima Nama NEWELE:T)
1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal | Pengarah Projek
Abidin

2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4. BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul

5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul

5. BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Yusuf Ketua Modul

6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob | Ketua Modul

7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul

8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Penyediaan Kertas Kerja

Tandatangan Pengesahan Dokumen

Tarikh T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Hamidon Bin Salleh
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM

Nama: En. Mohd Asri Bin Mat Nun
Jawatan: Ketua Modul

Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik
Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Jawatan: Pengarah Projek
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Penyediaan Kertas Kerja

-

Penghargaan

Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raiji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Hamidon Bin Salleh

Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Al

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan

Nurul Zafirah Binti Mokhtar
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin

Eddy Saufi Bin Husni
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Penyediaan Kertas Kerja

Shafful Shazwan Bin Sahar

Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail
Ahmad Taufig Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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Penyediaan Kertas Kerja @

ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI . 1

1.0 PENDAHULUAN PELBAGAI-PENYEDIAAN KERTAS KERJA ......cccoiiiiinnn. 2
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1.2 SKIN KeIUIUSAN .....uuiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 25
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Penyediaan Kertas Kerja @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AC Modul Pendahuluan & Tuntutan

PTJ Pusat Tanggungjawab
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Penyediaan Kertas Kerja

1.0 PENDAHULUAN PELBAGAI-PENYEDIAAN KERTAS KERJA

Proses Kemasukan:

Fungsi ini membenarkan pengguna di Jabatan untuk menyemak maklumat
permohonan yang dimasukkan oleh pegawai menggunakan Portal Jabatan. Antara
maklumat yang perlu disemak ialah Maklumat Induk, Maklumat Permohonan,
Maklumat Pemohon, Maklumat Kertas Kerja dan Maklumat Dokumen yang Dimuat
Naik (jika ada).

Pegawai penyedia bagi setiap PTJ/Jabatan akan menggunakan fungsi ini untuk
menyediakan kertas kerja bagi permohonan pendahuluan pelbagai yang antaranya
mengandungi perincian anggaran perbelanjaan (elaun makan, elaun harian, bayaran
sewa hotel), maklumat progam, maklumat pegawai yang akan bertanggungjawab
dengan wang pendahuluan dan juga yang akan bertanggungjawab dengan pelarasan
pendahuluan selepas program selesai. Kertas kerja ini perlu diluluskan sebelum
memohon Pendahuluan Pelbagai.

Proses Kelulusan:

Fungsi ini membenarkan pengguna di Jabatan untuk meluluskan kertas kerja yang
dipohon oleh pegawai menggunakan Portal Jabatan. Sekiranya, Ketua Jabatan
mendapati terdapat pembetulan yang perlu dilakukan terhadap maklumat permohonan,
kuiri boleh dilakukan dan permohonan akan dihantar semula kepada pegawai
penyedia.
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Penyediaan Kertas Kerja

1.1 Skrin Penyediaan

Skrin ini membenarkan Penyedia di Peringkat PTJ untuk kunci masuk Maklumat bagi
Proses Pendahuluan Pelbagai - Penyediaan Kertas Kerja.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan.

Berit 1SPEKS
Q) ISPEKS .
ANM Sistem Perakaunan Akruan Kergjaan Megern

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

2015 LOG Ivlas\rL@
Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Megara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu | |
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia | |

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015

ni untuk membaca dan muat turun surat siaran % :

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA PTJ Penyedia

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan.

3 Klik untuk Log Masuk.
1SPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan & Tuntutan_1.1 Muka Surat 3
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enyediaan Kertas Kerja

2. Skrin Senarai Tugasan Utama 1SPEKS dipaparkan.

O/
" Main Title

Senarai Tugasan UMUM

Bl MOOUL PROSES SUB MODUL
2
3
Pendahuluan Dan Tu
4
E
6 Tuntutan Lain

DAHULUAN DAN -
Pelarasan Jurna

& Arahan Bayaran (AC Arahan Ba

W> W 4 Mekasuratl daii » M O
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bil
HOREKOD HO RUJUKAN DR,
mr W 4 asurat 1 da P MO
avascriptvoid{l)

&
SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2
. TIDAK TIDAK
BERKENAAN EERKENAAM
o TIDAK
BERKENAAN
B TIDAK TIDAK
) BERKENAAN BERKEMAAN
TIDAK.
BERKENAAN
0 TIDAK. TIDAK
BERKENAAN BERKENAAN
. TIDAK K
N BERKENAAN BERKENAAN
0
N TIDAK TIDAK
; BERKENAAN EERKENAAM
BANK/SYARIKATANDVIDU AMAUN (RM) STATUS
¢ SEMUA v

SOKONG
TIDAK
BERKENAAN

DAK
BERKENAAN
TIOAK
NAAN

BERKI

TIDAK
BERKENAAN

BERKENAAN

NAMA PEGAWAI

LULUS 1
TIDAK
BERKENAAN
TIDAK
BERKENAAN

BERKENAAN

TIDAK
BERKENAAN

Tetapan = =
LULUS 2 KUIRI
TIDAK, .
BERKENAAN
TIDAK .
BERKENAAN
TIDAK .
BEFKENAAN )
TIDAK 2
BERKENAAN
TIDAK 5
BERKENAAN
IDAK, o
BERKENAAN
o
TIDAI
o o
BERKENAAN

than tekod 1 hingga & dar & rek

BIL HARI

i (AGEING DOKUMEN)

w7

Memaparkan rekad 1 hingga 10 dari 1

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada simbol menu #

3.

Skrin Senarai Tugasan Utama 1SPEKS dipaparkan

1SPEKS MENU
L SAM

| Bajet

&«

| Lejar AM

4, Pengurusan Tunai

€ « «

4, Akaun Belum Bayar
1, Akaun Belum Terima
1, Perotehan

1 Gaiji

. Pinjaman Kakitangan

® & &«

&

—0

. Pendahuluan & Tuntutan

&

|, Pengurusan Aset & inventori ¥
4, Pinjaman ¥
1, Pelaburan ¥
A Perakaunan Projek ¥
1 Penpekosan Berasaskan Aktiviti ¥
1, Pengurusan Kontrak ¥
1, Integrasi Luar ¥
. DMS ¥

" Main Title

Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH
5 1 TIDAK TIDAK A
) BERKENAAN BERKENAAN

. " TIDAK
- Pelbaga b BERKENAAN
. R TIDAK
- BERKENAAN
4 ahuluan Dan TIDAK

Tw m (AC) BERKENAAN
. . TIDAK
N ; BERKENAAN

- . TIDAK TIDAK

5 Tuntutan Lain 4 T e o et
T Pelarasan Jumal 0

Asahan Bayaran e N TIDAK TIDAK

10 4 4 Mukasurat 1 dan P M O
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUSUKAN _*FN'S  BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS
URUSNIAGA
" SEMUA ~
0 W 4 Mukasurat1 dani b M O

Tetapan = L4
SOKONG  LULUS1 LuLUS 2 KUIRI
TIDAK TIDAK N
N BERKENAAN BERKENAAN .
TIDAK TIDAK N
N BERKENAAN BERKENAAN :
TIDAK .
BERKENAAN N
TIDAK TIDAK N
BERKEMNAAN BERKENAAN '
TIDAK TIDAK R
N BERKENAAN BERKENAAN .
TIDAK TIDAK N
BERKENAAN BERKENAAN i
TIDAK TIDAK TIDAK N 2
Memaparkan rekod 1 hingga & dan § rekod
BIL HARI
NAMA PEGAWAI TARIKH

(AGEING DOKUI

et o 1

Memaparkan rekad 1 hingga 10 dan 1

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada panel Pendahuluan & Tuntutan.
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Penyediaan Kertas Kerja

4.

Skrin Senarai Tugasan Utama 1SPEKS dipaparkan

1SPEKS MENU
. SAM
1 Bajet
L Lejar AM
|, Pengurusan Tunai
1 Akaun Belum Bayar
1, Akaun Belum Terima
1, Perolehan

Gaji

. Pinjaman Kakitangan

[Fenganyiyan Peibaga

4 23 Pengurusan Pendahuluan
Penvelenggaraan Pendahulyan

i Pulangan Balik Pendahulugn
maan Fendahylyan

v Main Tite

Senarai Tugasan UMUM

&

8l MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN ~ SEMAK  SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2
» TIDA D TIDA
. BERKENAAN | BERKENAAN
i . Pendatuluan . TIDAK 1DAK
2 o - L= e .
¥ Pelbaga BERKENAAN BERKEMAAN BERKENAAN
- 0 Tuntutan Elaun N TIDAK TIDAK TIDAK
5 BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
¥ Pendahuluan Dan TIDAK TIDAK TIDAK
= (AC) BERKENAAN BERKENAAN
¥ _ TIDAK
= g BE AN
= BERKENA
s SN . TIDAK TIDAK TIDAK
Tunttan Lai
BERKENAAN N BERKENAAN | BERKENAAN
7 X Pelarasan Juma 0
DAN TUNTUTAN . ;
5 Arshan Bayaran Arahan Ravaran - 10K TIDAK, TIDAK K IDAK
el W* W 4 Mukasurat1 dafi1 b M & .

Senarai Tugasan MODUL

magarkan rekod 1 hingga & dari £ rekod

5.

16GLPK 120100001
16GLPK 120100002

2 0 @ N e wm

Muka surat 1

PE1201 - PENYEDLA 0.00
PE1201 - PENYEDLA 0.00
PE1201 - PENYEDLA 0.00
o000
0.00
o.oo
43505
0.0
PE1201- PENYEDIA 0.00
PE1201 - PENYEDI 0.00
daii b M O

s e Bil NOREKOD NORUJUKAN URL‘:E:::GA BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH tn:El:-N?S(I)KUI
¢ SEMUA v =y r
o {4 Mukasurat 1 P MO Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada panel Pendahuluan Pelbagai.
Skrin Senarai Tugasan Utama 1SPEKS dipaparkan
% Main Titke
Senarai Tugasan Skrin o
REXOD BARU
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JENIS URUSNIAGA BANKISYARIKATANDIVIDU — AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH HiLHARS

(AGEING DOKUMEN)

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada butang REKOD BARU.
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Penyediaan Kertas Kerja

6. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Tetapan

# w7 PENDAHULUAN PELBAGAI | c

Maklumat induik

2016
0100-MENTERI BESAR & SUK
ar - 20101000-SUK KERAJAAN TEMPATAN

Maklumat Permohonan

Jenis Urusniaga

No. Rekod Permahonan

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Sistem auto papar Maklumat Induk.

7. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Tetapan =
¥ w PENDAHULUAN PELBAGAI

Maklumat induk

Maklumat Permohonan

e renvenvanrenas keme ~]

Ne. Rekod Permohonan

Maklumat Pemohon

NoGajiNo KP Baru: 781209085047
Nama: IKMAL SHUKRI BIN ZULKIFLI
Jawatan:  PEGAWAI

Maklumat Permohanan

—Maklumat Kertas Kerja Bagi Pelbag:

| 1. Butir-butir mengenal aktivitiprogram

1.1 Tajuk Aksiviti

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Pilih maklumat pada senarai list down Jenis
1 . ] . .
Urusniaga : Penyediaan Kertas Kerja.
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Penyediaan Kertas Kerja

8.  Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

#  w PENDAHULUAN PELBAGAI
PyP ayar 01000-SUK KERAJAAN TEMPATAN
Maklumat Permohonan
— Maklumat Kertas Kerja Bagi Py
1. DUI:[-IJIJIIIVINEI\M nai aktivitiprogram
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Sistem auto papar Maklumat Pemohon.
9. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
£y Tetapan v = B

Maklumat Permohonan

—Maklumat Kertas Kerja Bagi

1. Butir_butir mengenal aktivitiprogram

% 1" PENDAHULUAN PELBAGAI

1.1 Tajuk Aktviti

Bercut]

2.2 Tersenarai Dalar

. Kelulusan AktivitiProgram
2.1 Jenis Peruntukan

w

M BEanjawan Tnun Semasa

aturan Akaun Amanah Jabatan iJika ada)

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Kunci masuk Maklumat pada medan Tajuk Aktiviti.
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Penyediaan Kertas Kerja

10. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

# ' PENDAHULUAN PELBAGAI

Maklumat Permohonan

— Maklumat Kertas Kerja Bagi Pendahuluan Pelbag

1. Butir_butir mengenal aktivitiprogram

1.1 Tajuk Akfiviti

Bercuti

Y ingga =
This field is required.
2. Kelulusan AktivitiProgram
2.4 Jenis Peruntukan
v
ersenarai Dalam Belanjawan Tahun Semasa

dak
2.3 Rujukan Peraturan Akaun Amanah Jabatan (Jika ada)

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Klik tarikh yang berkenaan pada medan Tarikh

1 Dari.

11. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

¥ " PENDAHULUAN PELBAGAI

Maklumat Permohonan

Tetapan =

—Maklumat Kertas Kerja Bagi Pendahuluan Pelbag

mengenai aktivitiprogram
Akfiviti

1.2 Tarikh Dani © 0371172016
1.3 Dostinasi
This fleld is required,
2. Kelulusan Aktivit¥Program

2.1 Jenis Peruntukan

~

™ Belanjawan Tahun Semasa

aun Amanah Jabatan (Jika ada)

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik tarikh yang berkenaan pada medan Tarikh
Dari.

1SPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan & Tuntutan_1.1 Muka Surat 8

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.




Penyediaan Kertas Kerja

12. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

A Tetapan

% 1 PENDAHULUAN PELBAGAI

Maklumat Permohonan

— Maklumat Kertas Kerja Bagi Pendahuluan Pelbag

1. Butir_butir mengenal aktivitiprogram

1.1 Tajuk Akfiviti

Bercuti

1.2 Tarikh Darni ;. 03/112016

Teluk Intan Perak|

2. Kelulusan AktivitiProgram
2.1 Jenis Peruntukar
v

2.2 Tersenaral Dalam Belanjawan Tahun Semasa

2.3 Rujukan Peraturan Akaun Amanah Jabatan (Jika ada)

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Kunci masuk Maklumat pada medan Destinasi.

13. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

& Tetapan +

% 3/ PENDAHULUAN PELBAGAI

Maklumat Permohonan

— Makiumat Kertas Kerja Bagi Pendanuluan Pell

1. Butir_butir mengenai aktivitiprogram

0312016 = Hingga :| 10112016 =

Telyk Intan Perak

. Kelulusan AktivitéProgr

2.1 Jenis Peruntukar
Belan|awan Semasa

2.2 Tersenarai Dalam Belanjawan Tahun Semasa

2.3 Rujukan Peraturan Akaun Amanah Jabatan (Jika ada)

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Pilih maklumat pada senarai list down Jenis

1 Peruntukan.
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Penyediaan Kertas Kerja

14. Skrin Penyediaan dipaparkan.

#  PENDAHULUAN PELBAGAI

Maklumat Permohonan

Tetapan +

— Maklumat Kertas Kerja Bagi Pendahuluan Pelbag

1. Butir_butir mengenai aktivitiprogram

1.1 Tajuk Akfiviti

Bercuti

112016 ! Hingga ;| 101112016 o

2. Kelulusan AktivitiProgram
2.1 Jenis Peruntukar
Balanjawan Semas: v

2.2 Tersenarai Dalam Belanjawan Tahun Semasa

2.3 Rujukan Peraturan Akaun Amanah Jabatan (Jika ada)

113

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Klik untuk tanda pada butang yang dipilih di
medan Belanjawan Tahun Semasa.

15. Skrin Penyediaan dipaparkan

&
2.3 Rujukan Peraturan Akaun Amanah Jabatan {Jika ada
2.4 Rujukan Pekaliimg/Peraturan Kewangan Bagi Kadar Bayaran Yang Digunakan (Jika ada
3. Pegawal Yang Bertanggungjawab
3.1 Azakah pemaohon sendiri adalah pegawai yang diamanahkan dengan wang pencahuluan bagi permohonan ini?
32 pelarasan bagl permehonan ini?
33 diselesalkan

Tetapan «

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Kunci Masuk Maklumat Rujukan Peraturan

1 Amanah Jabatan (Jika ada).

1SPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan & Tuntutan_1.1
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16.

17.

Skrin Penyediaan dipaparkan

% 1/ PENDAHULUAN PELBAGAI

—0

2.4 Rujukan Pekelling/Peraturan Kewangan Bagi Kadar Bayaran Yang Digunakan (Jika ada

3. Pegawal Yang Bertanggungjawab

3.1 Anakah pemaohon sendiri adalah pegawai yang diamanahkan dengan wang pencahuluan bagi parmohonan ini?

an pelarasan bagi permohonan ini?

oan diselesaikan

3.4 Sebab Pelarasan tidak dibuat (jika ada;

3.5 Tindakan yang telah diambil keatas pegawai diatas (jka ada

(ilPegawai ¥ang diamanahkan dengan wang pendahuluan

Tetapan

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Kunci masuk Maklumat Rujukan Pekeliling /
1 Peraturan Kewangan Bagi Kadar Bayaran Yang
Digunakan (Jika ada).

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

# 1 PENDAHULUAN PELBAGAI

2.4 Rujukan Pekelling/Peraturan Kewangan Bagi Kadar Bayaran Yang Digunakan (Jika ada

3. Pegawal Yang Bertanggungjawab

3.4 Adakah pemohan sendiri adalah pegawa

pertanggungjawab dengan pelarasan bagi permehonan ini?

iy pegawsi-pegawal diatas sudah diselesalkan

(IiPegawai Yang bertanggunyg

awab keatas pelarasan

Tetapan »

=

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Tanda pada butang di medan Pegawai Yang

! Bertanggungjawab.

1SPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan & Tuntutan_1.1
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Penyediaan Kertas Kerja

18. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

&
» " PENDAHULUAN PELBAGAI
3. Pegawal Yang Bertanggungjawab
3.1 Adakah pemohon sendiri adalah pegawai yang diamanahkan dengan wang pendahuluan bagi permehonan ini?

3.5 Tindakan yang telah diambil keatas pe
(I)Pegawai Yang diamanahkan dengan

{lljPegawai Yang bertanggungiawab keatas pelarasan

Tetapan +

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Kunci masuk Maklumat pada medan Sebab

! Pelarasan tidak dibuat (Jika ada).

19. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

# " PENDAHULUAN PELBAGAI

(iiPegawai Yang bertanggungiawab kealas pelarasan

36 Anggaran Perbelanjaan Sega

jang Tempoh aktivitiprogram

MaKiumat Anggaran Perbelanjaan

Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
v
07 W 4 Mkasuratl [gant b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 gan 10 rekod

Tetapan

Muat Naik Dokumen Sokongan

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Kunci masuk maklumat pada medan Tindakan

1 yang telah diambil keatas pegawai (Jika ada).

1SPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan & Tuntutan_1.1
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20.

21.

Skrin Penyediaan dipaparkan.

A Tetapan 113
# ¥ PENDAHULUAN PELBAGAI
(iijPegawai Yang beranggungjawab keatas pelarasan
36 Anggaran Perbelanjaan Sepanjang am
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
;
0 4 4 Mukasural1 afi P H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 10 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada ikon ® untuk mengisi Maklumat
Anggaran Perbelanjaan.
Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
A Tetapan + =
% %' PENDAHULUAN PELBAGAI
35 Tinc A yang télah diambil kéatas pegawai diatas (jka ada -
1P rang diamanahkan dengan wang pendahuluan
{lijPegawai Yang beranggungiawab keatas pelatasan
3.6 Anggaran Perbelanjaan Sepanjang Tempaoh aktivitiprog;
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
| Fertara - Peraianan kengeraan v]  Amaun Ponon M
H =
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM] Hapus
;
10 4 4 Mukasurat1 darit » M O an rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
*

Dokumen Sckongan

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

1 Pilih maklumat pada senarai list down Perkara.
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22. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

ES Tetapan w .-
# ' PENDAHULUAN PELBAGAI
35 Tindak q telah dia ‘
03
(iijPegawai Yang DerangyLNgjawab kealas pelarasan
3.6 Anggaran Perbelanjaan Sepanjang Tempoh aktivitiprogram
Makiumat Anggaran Perbelanjaan | c
Perkara - Perjalanan Kendaraan v [ Amaun Ponon (RM 500.00]
H =
Bl Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
0~ s 1 » o] N rekor a 0 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
&
Dokumen Sokongan
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Kunci masuk Maklumat pada medan Tajuk Aktiviti.
23. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
& Teiapan » =
# v PENDAHULUAN PE!
35 Tindakan a
i
(liiPegawai Yang berangpungjawab keatas pelatasan
36 Anggaran Perbelanjaan Sepanjang Tempoh akitiprogram
Maklumat Anggaran Perbelanjaan o
Perkara - Perjalanan Kenderaan v Amaun Ponon (RM 500.0
BE]
Bl Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
v
WY W 4 Mukasuratl darit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan -
®
Dokumen Sokongan

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada ikon = untuk simpan Maklumat
Anggaran Perbelanjaan.
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24. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

r Tetapan = =1
% 1w PENDAHULUAN PELBAGAI
™ Gara ooy daaraion e
386 Anggaran Perbalanjaan Sepanjang Tempoh aktivitiprogram |
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
Bl Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
Perjalanan Kenderaan 500.00 x
0 M 4 Mukasurat 1 darit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan -
®
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Sistem auto papar chargeline Maklumat Anggaran
Perbelanjaan selepas disimpan.
25. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
rs Tetapan = = p

» ' PENDAHULUAN PELBAGAI

36 Anggaran Perbelanjaan Sepanjang Tempoh aktivitiprogram

Maklumat Anggaran Perbelanjaan

®
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
Perjalanan Kenderaan 500.00 »
10 W 4 Mukasuratl dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Muat Naik Dokumen Sekongan

Dokumen Sckongan

Bil Mama Dokumen Catatan Tindakan

M* W 4 Muasuat! |daii b M & Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Maklumat Kuiri Terdahuly

Bil Catatan Kod Seab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Obeh Nama Pegawai Kuiri

Senaral Semak | Simpan | SahSimpan  Bakl | Kosongkan

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada ikon ® untuk mengisi Maklumat
Dokumen Sokongan.
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26 Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

ES Tetapan = .-
¥ " PENDAHULUAN PELBAGAI
Maklumat;nu-uaran Perbelanjaan
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
Perjalanan Kenderaan £00.00 x
10~ Muka surat 1 dari 1 » M o Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
1
Muat Naik Dokumen Sokongan | O
na abg doc |
Dokumen
He =
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
0 4 Muka surat 1 darn 1 P M (] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Kunci masuk Maklumat pada medan Nama
Dokumen.
27. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
E3 Tetapan + =] =
% ' PENDAHULUAN PELBAGAI
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
1 Perialanan Kenderaan 500.00 x
:
0 M 4 Mukasurat 1 darit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
abc doc | :
abg dot| I
He =
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
;
s M 4 Mukasurat 1 dai1i » M O 0 rekod

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Kunci masuk Maklumat pada medan Catatan.
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28.

29.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

10 = 4 4 Mukasurat |

# Tetapan w =] -
¥ 1w PENDAHULUAN PELBAGAI
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
Perjalanan Kenderaan 500.00 x
10 a surat 1 darit b M © smapark ari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
ama Dokumen abc doc
abc doc
Dok
He =
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
0 1] 4 Muka surat 1 1 L ] (] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
1 Klik pada butang Pilih Fail.
Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
& Tetapan = =] ..
# " PENDAHULUAN PELBAGAI
3.6 Anggaran Perbelanjaan Sepanjang Tempoh aktivitiprogram
Maklumat Angparan Perbelanjaan
Bl Perkara Amaun Anggaran (RM] Hapus
‘erjalanan Kenderaar 504.00 ®
0 Muka surat 1 dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Nama Dokumen abe doc
abe di
okumen CMakepamWser 1D kosong sisx
He =
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
:
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

1k M. O

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Sistem auto papar Dokumen selepas dipilih.
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30. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Bil

nr

36 Anggaran Perbelanjaan Sepanjal
Maklumat Angparan Perbelanjaan

# " PENDAHULUAN PELBAGAI

ng Tempoh aktivitiprogram

Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus

Dokumen Sokongan

Bil

Coakepamiser 10 kosong g [EINCEETE

Nama Dokumen Catatan

Tindakan

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Klik pada ikon = untuk simpan Maklumat
Dokumen Sokongan.

31. Skrin Penyediaan dipaparkan.

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Dokumen Sokongan Berjaya Di Muat Naik. Klik
pada butang Ok untuk teruskan.
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32.

33.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

& Tetapan + ..
# %" PENDAHULUAN PELBAGAI[ NO REKOD: 16GMPK120100009 ]
3 ARGIITaN FeMSIaN|3AN SEPANANG 18MOOR IKTVIIPIoGram o
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
®
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
Perialanan Kenderaan 500.00 x
v
v W 4 Mukasuratl dait b M O Mernaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Nama Dokumen
Catatan
He =
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
abe doc abe doc x0]
'
= M 4 Mukasurat 1 daii » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 darl 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahuly
Bil Catatan Kod Setab Perinal Tarkn Kuiri Tarikh Selesal Dikuiri Oen Ama Pegawai Kuir
Senari Semak  Simpan | SanSimpan  Baml | Kosongkan

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Simpan.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Bil Nama Dokumen Catatan

Tindakan
3N

Maklumat Kuiri Terdahuly

B atatan Kod Sebab Periha Tarikh Kuir arikh Selesa

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Rekod telah Berjaya Disimpan. Simpan No Rekod
untuk Rujukan.
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34. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan..

A Tetapan - = 114
% 1 PENDAHULUAN PELBAGAI[ NO REKOD: 16GMPK120100013 ]
30 PAINGTET TN SEPETY (O ARRICE =
Makiumat Anggaran Perbelanjaan
®
Bl Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
PH-Perjalanan Kenderaan 500 "

« »

W*| M 4 Mukasuratl |dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan -

Nama Dokumen
Catatan
Dokurnen PILIH FAIL
He =
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
1 abe dot %0
1 v
Wy W 4 Mukasurati dai1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 frekod
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bl Catatan Perihal Tarkh Kuiri Tarikh Selesai Hama Pegawai Kuiri

‘Simpan Batal Kosongkan

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Senarai Semak.

35. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

& Tetapan » i~
% % PENDAHULUAN PELBAGAI[ NO REKOD: 16GMPK120100013 ]
[ 20 AIUEIEN FeIUEIENEEN SEEEry (U SRR o
Maklumat Angparan Perbelanjaan
®
Bal Perkara Amaun Anggaran (RM] Hapus
1 PK-Perjalanan kg
3 il Perkara
¥ W 4 Mukasurat] dait » M M G prosedur Pembayaran Semasa Telah Dipatuh
2 W AkaunD ngkan Diakui San
Muat Naik Dokumen Sokongan 5 g SuratKelulusan F Jika Tidak Dalam -
~ Belanjawan Tahun Semasa
Nama Dokumen " Sural Kelulusan Perbendaharaan Jika Kadar Belum Ditetapkan Atau
PO Berlainan Daripada Yang Ditetapkan
e Dokumin -Dokiumen Lain Yang Berkaitan
Dokumen
5
He=
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Tindakan
1 abe dot x0
4 v
10~ W 4 Mukasurat1  dai1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuirl Tarikh Selesai Dikuiri Obah Nama Pegawai Kuiri
Simgan | SahSimpan | Baml | Kosongkan

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Pilih Butiran yang perlu Disemak dan
Disahkan.

1
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36. Skrin Peny

ediaan 1SPEKS dipaparkan.

A Tetapan =i T3
» MPK120100013]
DU R -
*
Bal Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
1 #i-Ferjalanan Ke Sanarl Semak ES
i 1 W Buf Pembayaran Semasa Telah Oipatuns
0% W 4 Mukasuratl dait » M Of 2 ¥ A ertal ui Sah
E araan Jika Tidak Diajes
ER ’
Muat Naik Dokumen Sokongan N = ika Kadar Belum Dite
a Ya 2
Nama Dakumen sumen Lain Yang Berkaitan
Catatan 5
Dokumen I i
He =
e FE R
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
abe dot abe doc %0
‘ v
07 W 4 Miasurati [gait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu
B Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuirl Tarikh Selesai Dikuiri Cbah Nama Pagawai Kuiri
simpan | SanSimpan | Batl | Kosongkan
1 Klik pada butang Simpan.
37. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.
% - =
1 PENDAHULUAN PELBAGAI [ NO REKOD: 16GMPK120100013 ]
M aran P njaar
s
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
Senaral Semak x
- -
v = :
& Notifikasi £
sat N gan | N
2 Makumal Berjaya Disimpan
J;) aklumat Berjaya Disimpa
]
¢ =

Mama Dokumen Catatan

Tarikh Kuir Tarikh Selesa

Dikuiri Oheh Nama Pegawai Kuir

Tindakan

L 4n|

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Maklumat Senarai Semak Berjaya Disimpan. Klik

pada butang Ok untuk teruskan.
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38. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Tetapan + i
# " PENDAHULUAN PELBAGAI[ NO REKOD: 16GMPK120100013 ]
[ 30 AR FEIURINEEIT SEPREng RO dRRIsyrE -
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
&®
Bil Perkara Amiaun

garan (RM) Hapus
PK-Perjalanan Ke .

0% W 4 Mukasuratl |dait » M O

Muat Naik Dokumen Sokongan Surat Kelulusan Perbendaharaan Jika Kadar Belum Ditstapkan Atau
Berainan Daripada Yang Ditetapkan
Dokumen -Dokumen Lain Yang Berkaitan

Nama Dokumen

Catatan

Dakumen i o
He=
Simpan Cetak -

Dokumen Sokongan

Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
abe doc abc doc %0
13
10 4 Mukasurat 1 dai1 b M O

Memagarkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu

Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuirl Tarikh Selesai Dikuiri Ceh Nama Pegawai Kuiri

Simpan | Sah Simpan Batal Kosangkan

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Cetak.

39. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

rwserviet

Porkara

Prosesur Pembayaran Semasa Telah Dipasuhi
AL3UR DiperLanggUAGKaN Diskus Sah
Sural Kahutan Fka Thaak DEapan

Surat Kelukusan Jika Kacar

Dokusmen -Dokumen Lain ¥ang Berkaitan

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Contoh Cetakan Senarai Semak. Klik pada

: 5
ikon untuk Cetak.
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40. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

A Tetapan .-
¥ 7 PENDAHULUAN PELBAGAI [ NO REKOD: 16GMPK120100013]
[ 3 ANYHIEN FeIUEIEEEN SERIENY TEHIRUN SRR e
Makiumat Anggaran Perbelanjaan
Bil Parkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
PK-Perjalanan Kenderaan 500 X
0* K 4 Mubaswatl |dai1 » M O Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan -
Nama Dakumen
Catatan
Dokumen
H e =
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
abe dot abe doc =0
b
0 4 4 Mukasurst1  danii B M O od
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebaby Perihal Tarikh Kuir Tarikh Selesai Dikuiri Ofen uiri
sromn

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Sah Simpan.

41. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

& - -
PENDAHULUAN PE K120 131
n Skr
Bil NO REKOC NORUJUKAN  JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH EIN
Notifikasi x
2y Rekod Telan Berjaya Dis gIND
J.) REKCD 16 GHMFrsases
b (]
scriptvoid{0)

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Rekod telah Berjaya Disah Simpan. Simpan No
rekod untuk Rujukan.

1
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42. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

% ' PENDAHULUAN PELBAGAI[ NO REKOD: 16GMPK120100013 ]

Senarai Tugasan Skrin

NO REKOD NORUJUKAN  JENIS URUSNIAGA BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

¥ SEMUA ~

21201 - PENYEDIA 0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
43505
0.00
0.00

20100001

5
&  16GLPK120100002

0.00

Tetapan ~ IB

REKOD BARU

BIL HARI
(AGEING DOKUMEN)

TARIKH

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 14 rekod

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

1 Kiik pada ikon ™

untuk Log Keluar.

46. Tamat Proses Penyediaan Pendahuluan Pelbagai-Penyediaan Kertas Kerja

Berta O\ LSPEKS
AM  Sistem Perakaunan Akruan Kersjaan Negeri
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAM KE-6 TAHUN

2015 LOG Masuk

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Megara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu TH0205055336
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan

Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia =~ -

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

i sini untuk membaca dan muat turun surat siaran
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1.2 Skrin Kelulusan

Skrin ini membenarkan Pelulus di Peringkat JABATAN untuk meluluskan Maklumat
bagi Proses Pendahuluan Pelbagai - Penyediaan Kertas Kerja.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan.

Benita

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-68 TAHUN

2015 LOG Ivlas\rL@
Sukarita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu | |
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia | |
untuk Kali Ke-6 Tahun 2015.

ni untuk membaca dan muat turun surat siaran % :

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA PTJ Pelulus

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan.

3 Klik untuk Log Masuk
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Penyediaan Kertas Kerja

2.  Skrin Senarai Tugasan Utama 1SPEKS dipaparkan.

£
% % Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 sAH SOKONG LULUS 1
TIDAK TIDAK TIDAK
1 Pendahuluan Dir
BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN
2
3 Tuntutan Elaun Peralanan TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
ur un Patialanan . g ringd \ ERKE! BERKENAAN
Pendahuluan Dan Tun Tuntutan Elaun Kerja Lebih TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK .
(AC) Hasa BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
; Tuntutan Elaun Penceramah TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK .
Pensyaraty Fasilitator BERKEMAAN BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK, .
4 SUONID L2 BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN ?
T Pelarasan Juma:
o . TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
& Arahan Bayaran (AC) Arahan Bayaran . - . ERE RKE ENA BERHENAAN
W~* W 4 Mukasuratl dait b MW O
Senarai Tugasan MODUL
BI  NOREKOD NO RUJUKAN LM BANKISYARIKATANDIVIDU ~ AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
URUSNIAGA
v | SEMUA o
0% W 4 Mukasuratl  dait b M &

Tetapan =

TIDAK TIDAK
BERKENAAN BERKENAAN
TIDAK TIDAK
BERKENAAN BERKENAAN
TIDAK TIDAK
BERKENAAN BERKENAAN
o o
TIDAK
BERKENAAN

Memagarkan rekod 1 hingga & dari & rekod

BIL HARI

TARKM (AGEING DOKUMEN]}

ez e 2

Y

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Klik pada dashboard Lulus 1 pada Proses

1 Pendahuluan Pelbagai.

3.  Skrin Senarai Tugasan Utama 1SPEKS dipaparkan.

& Tetapan = -
¥ v Main Title
TIDAK %
P siyan O
1 endahuluan Din N 3 3 AT
2 TIDAK B - TIDAK
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK DAK TIDAK
c! UL NS, LD A = =N BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
" Pendahuluan Dan Tuntutan  Tuntutan Elaun Kerja Lebih TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK 0 TIDAK
(AC) Masa BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
5 Tuntutan Elaun Penceramah/ TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK 4 TIDAK TIDAK
Pensyarah/ Fasilitator BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAM BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
Tur #
B it Lain BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN ) g g
7 Pelarasan Jurnal
B Arahan Bayaran (AC) Arahan Bayaran TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
s e ERKENA . BERKENAAN El ] ERK BERKENAAN
0% |4 4 Mukasurat! daii b M O |_® Memaparkan rekod 1 hingga & dan 8 rekos
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bil ISY) i T {
NOREKOD NORUIUKAN URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDNVIDU AMAUN [RM) STATUS MAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
" SEMUA v e v
THGMPKI 20100003 PE1201- PENYEDIA 0.00 SAH SIMPAN AC-PTJ-PENYEDIA-0001 TWOA2016 43
2 16GMPTIZ0100001 15GLPP120100004 PT1201 - PENYELES -130.95 SAH SIMPAN AC-PTI-FENYEDIA-0002 23092016 40
3 18GMPK120100013 PE1201 - PENYEDIA 50000 SAH SIMPAN AC-PTJ-PENYEDIA-0001 021172018 o
0¥ M 4 Mukasural i gari1 M Q Memaparkan rekod 1 ningga 3 dar 3 rekod

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada Senarai Tugasan Modul yang berkaitan.
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Penyediaan Kertas Kerja

4. Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

=
% ' PENDAHULUAN PELBAGAI | C

Tetapan =

L3

Maklumat Induk

Maklumat Permohanan

Maklumat Pemohon

Maklumat Permohonan

— Maklumat Kertas Kerja Bagi Pellx

1. Butir-butir mengenai aktivitiprogram
1.1 Tajuk Aktviti

Bercuti

1.2 Tankh Dari; 031172016 % Hingy
1.3 Destinasi

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

1 Semak pada Maklumat Induk.

5. Skrin Kelulusan dipaparkan.

% ' PENDAHULUAN PELBAGAI

Maklumat Induk

ESAR & SUK
JAAN TEMPATAN

Tetapan *

Maklumat Permohonan

Maklumat Pemohon

Maklumat Permohonan

— Maklumat Kertas Kerja Bagi

1. BULIr-butir mengenal aktivitiprogram
1.4 Tajuk Aktivit

Bercuti

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

1 Semak pada Maklumat Permohonan.
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Penyediaan Kertas Kerja

6.

Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

A Tetapan = (L3
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Semak pada Maklumat Pemohon.
Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

& Tetapan w = P

% @' PENDAHULUAN PELBAGAL | ®

Maklumat Permohonan

— Maklumat Kertas Kerja Bagi g

1. Butir-butir mengenai aktivitiprogram

1.4 Tajuk Aktiviti

. Kelulusan AktivitiProgram
24 Jonis an

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

1 Semak pada Maklumat Permohonan.
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Penyediaan Kertas Kerja

8.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

M r@ A MENTERI BESAR & SUK AC-JAB-PELULUS-0001
o Bl B

YB SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI Log masuk terakhir pada 25/02/2015

& Tetapan ~ = )
% 1 PENDAHULUAN PELBAGAI

3.5 Tindakan yang telah diambil keatas pagawai diata:

{I)Fegawal Yang diamanahikan dengan wang pendahuluan

(i)Pegawai Yang bertanggungiawab keatas pelarasan

3.6 Anggaran Perbelanjaan Sepanjang Tempon akivitiprogram
Makumat Anggaran Perbelanjaan

Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus

PK-Perjalanan Kenderaan 500
v

W 4 Mukasuratl  dar P H O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan

Dokumen Sokongan

0

4 4 Mukasurati  dait B M O

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Lulus.

9. Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

»
\

Senarai Tugasan Skrin

NOREKOD NORUJUKAN  JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDWVIDU AMAUN (RM} STATUS NAMA PEGAWAI TARNK

Rekod Telah Berjaya Oi Lulw
X

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Rekod telah Berjaya Di Lulus. Klik pada butang Ok
untuk teruskan.
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Penyediaan Kertas Kerja

10.

11.

Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

2 Tetapan = = E

# ¥ PENDAHULUAN PELBAGAI

Senarai Tugasan Skrin

IL HARI
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH o
R (AGEING DOKUMEN)

¥ SEML

0.00

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

g

1

Klik pada ikon untuk Log Keluar.

Tamat Proses Kelulusan Pendahuluan Pelbagai-Penyediaan Kertas Kerja

erita rC)  LsPEKs

an Sistemn Perakaunan Akruan Kergjaan Hegeri
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAMN KE-6 TAHUN

2018 LOG Masuk

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu 750205055336
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI akan menganjurkan

Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia =~ -

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015.

lik di sini untuk membaca dan muat turun surat siai Tamat Proses m
K

elulusan
Pendahuluan Pelbagai-
Penyediaan Ketas |
Kena
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